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Inhalte erstellen & bearbeiten

Inhaltsverzeichnis

Das Ziel dieser Anleitung ist die Möglichkeit zur selbstständigen Bearbeitung der 

Seiten und Namensräume durch die Projektpartner 

1. Allgemeine Hinweise

2. Anlegen von Seiten – Themen & Artikel 

3. Arbeiten mit dem Editor

4. Seiten löschen, bearbeiten & regionalisieren

5. Übernahme als verantwortlicher Autor / Nachricht an Autor

6. …
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Allgemeine Hinweise zum Start

Für erste Schritte gibt es den freien Übungsbereich

Unter http://www.wald-wiki.de/uebungsbereich/uebungsbereich_offen/start steht 

Ihnen ein freier Übungsbereich zum Ausprobieren zur Verfügung. Hier sollten 

mindestens zwei Anwendungsfälle durchgespielt werden: 

◼ Einen neuen Namensraum (Thema) 

◼ Eine neue Seite (Artikel)

http://www.wald-wiki.de/uebungsbereich/uebungsbereich_offen/start
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Allgemeine Hinweise zur Inhaltsstruktur

Erste und zweite Strukturebene sind gesperrt

Erst ab der dritten Ebene der Inhaltsstruktur können 

alle Autor:innen selber

◼ Neue Namensräume (Themen) 

◼ Neue Seiten (Artikel)

anlegen. Sollten Sie Ergänzungsbedarf auf der ersten 

oder zweiten Ebene sehen, nutzen Sie die  

Kontaktmöglichkeiten im WALD-WIKI. 
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Allgemeine Hinweise zum Editor

Einige Schaltflächen bitte nicht benutzen

Sollten Ihnen diese Schaltflächen angezeigt werden, ignorieren Sie sie bitte!
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Zum Anlegen des neuen Themas auf das Schraubenschlüssel-Icon klicken 

und „Seite bearbeiten“ wählen.

Anlegen von Seiten – Themen & Artikel

Neues Thema anlegen – Seite bearbeiten
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„Neues Thema“ auswählen. Dieses wird im aktuellen Namensraum angelegt, d.h. 

es entsteht hier ein neues Unterthema zum „Freien Übungsbereich“.

Anlegen von Seiten – Themen & Artikel

Neues Thema anlegen – Schaltfläche
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1. Namen des Namensraums (= Thema) eingeben

• Interne Kurzbezeichnung mit besonderer Syntax (ohne Leerzeiten oder Umlaute)

2. Überschrift des Themas eingeben

• Gleich Überschrift der entstehenden Namensraumseite

3. Thema 

speichern

4. Seite 

speichern

Anlegen von Seiten – Themen & Artikel

Neues Thema anlegen – Schaltfläche
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1. Das Thema ist nun im In-

haltsverzeichnis zu sehen

und hat ebenfalls ein 

Inhaltsverzeichnis

2. Nun ist der Ablauf „Seite bearbeiten“ 

zu wiederholen, aber diesmal ein 

neuer Artikel anzulegen → auch hier 

ist sowohl der Artikel als auch die 

Seite zu speichern

3. Im Ergebnis ist auch der neue Ar-

tikel im gewählten Übungsbereich 

sichtbar, aber ohne Inhaltsver-

zeichnis

Anlegen von Seiten – Themen & Artikel

Neuen Artikel anlegen – Schaltfläche
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◼ Zunächst die neu angelegte 

Seite über „Seite bearbeiten“ 

öffnen

◼ Im Bearbeitungsmodus der 

Seite kann der gewünschte 

Text einfach per Tastatur an 

die gewünschte Stelle getippt 

sowie mit den Editorfunktionen  

formatiert werden

◼ Am Ende der Textbearbeitung 

lässt sich die Seite mit der 

„Vorschau“ prüfen und die 

Seite „speichern“

Anlegen von Seiten – Themen & Artikel

Text in eine neue Seite einfügen
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◼ Über „Seite bearbeiten“ kann 

man die komplette Seite öffnen 

und bearbeiten

◼ Pro Absatz mit einer

Überschrift erscheint eine 

Schaltfläche zum abschnitts-

weisen „Bearbeiten“

◼ Hinweis: Wurde Text bspw. 

von einer Webseite oder aus 

Word kopiert, kann dies zu 

unerwünschten Formatierungs-

effekten führen – am besten 

als „unformatierten Text“ einfü-

gen und im Editor formatieren

Anlegen von Seiten – Themen & Artikel

Text auf einer Seite bearbeiten
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Arbeiten mit dem Editor

WYSIWYG für größtmögliche Bedienfreundlichkeit

Der Editor bietet verschiedene Funktionen zur Textbearbeitung. Er ist als „What

you see is what you get“ -Editor implementiert, so dass Autor:innen keinerlei 

HTML-Kenntnisse benötigen, um Inhalte zu gestalten.
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Arbeiten mit dem Editor

Erklärungen am Beispiel „Asiatischer Laubholzbockkäfer“

A. Zum Bearbeiten der gesamten Seite auf das Schraubenschlüssel-Icon klicken 

und „Seite bearbeiten“ wählen

B. Das Anklicken von „Bearbeiten“ im Text öffnet den Editor 

zum Bearbeiten des jeweiligen Seitenabschnitts
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Arbeiten mit dem Editor

A. Seite bearbeiten

„Seite bearbeiten“ öffnet den Editor zum Bearbeiten der gesamten Seite wie folgt

• Editiermodus erkennbar durch grau-schraffierten Hintergrund des Textes

• Menüleiste mit Befehlen zum Bearbeiten eines Textes
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Arbeiten mit dem Editor

B. Abschnitt bearbeiten

◼ Die Schaltfläche „Bearbeiten“ rechts unterhalb eines Abschnitts öffnet den 

Editor zum Bearbeiten der gewählten Abschnitts wie folgt

• Einzelne Passage wird geöffnet

• Editiermodus erkennbar durch grau-schraffierten Hintergrund des Textes

◼ Erst der Klick in den Textabschnitt aktiviert die Editor-Menüleiste (!)

• Befehle zum Bearbeiten eines Textes werden „schwarz“ und auswählbar
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button “Text“ (formatieren)

◼ Durch Klicken auf den Pfeil neben dem „T“ öffnen sich eine Dropdown-Liste 

mit den Textformatierungsoptionen

• Auswahl der Befehle für die Bearbeitung des Textes (fett, kursiv, unterstrichen, etc.)

• Durch Anklicken des jeweiligen Befehls wird der ausgewählte Text oder der in Folge zu 

schreibende Text entsprechend der Auswahl formatiert

• Mit „Speichern“ werden die Einstellungen gesichert
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button “Text“ (aufheben)

◼ Zum Aufheben / Löschen einer Textformatierung (z. B. fett, unterstrichen 

muss der entsprechende Text markiert und erneut auf den Pfeil neben dem 

„T“ geklickt werden

◼ Die ausgewählten Formatierungsoptionen sind in der Auswahl markiert

• Die nicht länger gewünschten Formatierungsbefehle erneut anklicken.

• Mit „Speichern“ wird der markierte Text wieder zu Standardtext.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Link“ (interner Link)

◼ Durch Klicken auf das Link Icon öffnet sich das Fenster zur Eingabe des 

Linkziels und der Einstellungsoptionen

• Zur Angabe eines WALD-WIKI internen Links am besten den über das Link Icon neben dem 

Linkziel im Dialog aufrufbaren Link-Assistenten nutzen und den internen Link auswählen

• Auf „Benutzerdefinierter Titel“ klicken, um eine individuelle Bezeichnung einzugeben

• Mit „OK“ die Einstellungen sichern und das Dialogfenster schließen



Stand: 20.03.2021 Folie 19

Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Link“ (externer Link)

◼ Nack Klick auf das Link Icon und dem Öffnen des Link-Dialogs

• Verlinkung auf eine externe Seite, d. h. auf die Webseite eines anderen Anbieters, als 

Linkziel eingeben

→ ggf. externe Seite in einem zweiten Browserfenster öffnen und Link herauskopieren

• Auf „Benutzerdefinierter Titel“ klicken, um eine individuelle Bezeichnung einzugeben

• Mit „OK“ die Einstellungen sichern und das Dialogfenster schließen
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Link“ (andere Links)

◼ Option: Sonstiger Link, bspw. zum Direkteinsprung auf einen Seitenabschnitt

• Auf einer WALD-WIKI Seite mit dem Mauszeiger auf die gewünschte Überschrift gehen

• Mit der rechten Maustaste auf das sich nun einblendende Link Icon klicken

• Die Funktion „Link kopieren“ wählen

• Den Link aus dem Zwischenspeicher als Linkziel einfügen und speichern

◼ Option: Interwiki-Link

• Gedacht für die Erstellung eines weltweiten Wikis, hat sich aber bislang nicht in der Breite

durchgesetzt → siehe Erläuterungen
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Link“ (Hinweise)

◼ Alle Links lassen sich jederzeit mit der „Bearbeiten“ Schaltfläche Abschnitts

editieren, indem man auf den Link klickt und den Link-Editor öffnet.

◼ Gibt es eine Seite im WALD-WIKI noch nicht, kann diese nicht über den Link-

Assistenten angelegt oder eingefügt werden.

◼ Wird ein Link nach der Eingabe bzw. in der Vorschau rot angezeigt wird, liegt 

noch ein Fehler vor 

• Interne Seite existiert nicht

• Verlinkung auf eine externe Seite fehlerhaft angegeben
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Link“ (Bild als Titel)

◼ Statt einer individuellen Bezeichnung, lässt sich 

auch ein Bild als Titel nutzen.

◼ Nach dem Anklicken der Option öffnet sich der 

Medienmanager zur Bildauswahl.

→Die Nutzung 

des Medien-

managers

im Detail

wird auf den

nächsten

Seiten

erklärt.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Bild“ (platzieren)

◼ Durch Klicken auf das Bild-Icon öffnet sich der 

Dialog für die „Medieneinstellungen“

◼ Das Bild-Icon neben „Mediendatei“ anklicken, 

um den Medienmanager zu öffnen

→ Erklärung auf den folgenden Seiten
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Arbeiten mit dem Editor - Funktionsleisten-Button „Bild“ 

Exkurs zum Medienmanager - Bild auswählen

◼ Nachdem der Medienma-

nager über das Bild-Icon 

neben „Mediendatei“ ge-

öffnet wurde, lässt sich

• In der (links angezeigten) 

Seiten-/Namensraumstruktur 

navigieren

• Die Suche nach Dateinamen

nutzen

• Gewünschtes Bild finden
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Arbeiten mit dem Editor - Funktionsleisten-Button „Bild“ 

Exkurs zum Medienmanager - Bild einfügen

Mit der Maus auf die Schalt-

flächen zeigen (nicht klicken), 

um die Kurzinfo anzuzeigen.

◼ Linkziel definieren

• Bitte belassen Sie hier den

Standard „Detailseite“

◼ Ausrichtung wählen

• Für Abbildungen im Fließtext 

„rechtsumfließend“ wählen

• Für Abbildungen in Tabellen 

„zentriert“

◼ Bildgröße wählen

• Empfohlen werden „M“ oder „L“

◼ Mit „Einfügen“ die Bildwahl

abschließen
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Arbeiten mit dem Editor - Funktionsleisten-Button „Bild“ 

Exkurs zum Medienmanager – Optionen für Linkziele

◼ Das Linkziel sollte stan-

dardmäßig die „Detail-

seite“ sein, da hier die 

Urheberinformationen zu 

sehen sind.

◼ Der Link zur „Bilddatei 

direkt“ öffnet das Bild als 

Original (ohne weitere 

Informationen

◼ Wird ein Bild als „Nur 

Link“ eingefügt, wird es

nicht angezeigt, aber

klickt man darauf, öffnet 

es sich als Original
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Arbeiten mit dem Editor - Funktionsleisten-Button „Bild“ 

Exkurs zum Medienmanager - Bild hochladen

Soll ein eigenes Bild

eingebunden oder allgemein

zur Verfügung gestellt

werden, im Medienmanager 

◼ Datei auswählen

• Öffnet das Dateiverzeichnis des 

verwendeten Gerätes

• Gewünschtes Bild auswählen

• „Öffnen“ / „Anhängen“ klicken

◼ Bild hochladen

• Falls ein bereits verfügbares 

namensgleiches Bild ersetzt 

werden soll, Checkbox anhaken

◼ Anschließend Bild wählen 

und einfügen
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Arbeiten mit dem Editor - Funktionsleisten-Button „Bild“ 

Exkurs zum Medienmanager - Bildeigenschaften prüfen

Zur Bearbeitung der Bildeigenschaften, bspw. der Herkunftsangaben

◼ zunächst der Medienmanager über das Schraubenschlüssel-Icon in der 

Hauptnavigation öffnen

◼ das gewünschte Bild suchen / filtern und anklicken
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Arbeiten mit dem Editor - Funktionsleisten-Button „Bild“ 

Exkurs zum Medienmanager - Bildeigenschaften ergänzen

Im Detail-Dialog der ausgewählten Datei, auf den Reiter „Bearbeiten“ wechseln 

und

◼ Titel angeben

◼ Bildunterschrift ergänzen

◼ Fotograf:in benennen (!)

◼ Copyright eintragen

◼ Schlagwörter (für die Suche) listen

Mit „Speichern“ wird die Aktion 

abgeschlossen.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Bild“ (löschen)

◼ „Bearbeiten“ des Abschnitts anklicken und im 

Editiermodus das Bild markieren

◼ Tastaturbefehle „Löschen“ oder „Entfernen“ nutzen

◼ Mit „Speichern“ die Bearbeitung abschließen

◼ Hinweis: Das Bild wird nur aus der Seite, nicht 

jedoch aus dem Medienmanager gelöscht. 

Dies ist erforderlich, damit mehrfach verwendete 

Bilder nicht plötzlich an unerwünschter Stelle 

„verschwinden“
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Bild“ (Hinweise)

◼ Beim Hochladen einer Bilddatei wird diese „automatisch“ in dem Namensraum 

abgelegt, in dem sich die gerade bearbeitete Seite befindet. Ist dies nicht 

gewünscht, ist manuell ein anderer Namensraum zu wählen.

◼ Aktuell sind Urheberinformationen nur für das Dateiformat „JPG“ möglich. 

Daher wird der Bild-Upload bis auf weiteres auf dieses Format beschränkt.

◼ Die maximale Dateigröße für Dateien beträgt 4 MB.

◼ Um die System-Performance nicht zu beinträchtigen, sind die „Caching-

Einstellungen nicht zu verändern und das „Standard Caching Verhalten“ zu 

belassen.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Bild“ (Hinweise)

◼ Werden eingefügte Bilder nicht wie gewünscht bspw. untereinander 

angeordnet, lässt sich dies durch das Einfügen von Zeilenumbrüche („Enter-

Taste“) beheben. Allerdings ist die Darstellung der Anordnung auch von der 

Bildschirm-Auflösung abhängig.

Sturmschäden – was tun? Sturmschäden – was tun?
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Aufzählung“

◼ Durch Klicken auf das Aufzählungs-Icon wird der Text als Aufzählungsliste mit 

Gliederungspunkten dargestellt

◼ Die Aktion lässt sich durch zwei Aktionen 

• Funktion „rückgängig machen“

• Funktion „Listenelement einrücken“
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Nummerierung“

◼ Durch Klicken auf das Nummerierungs-Icon wird der Text als Liste mit 

Nummerierung dargestellt

◼ Die Aktion lässt sich durch zwei Aktionen 

• Funktion „rückgängig machen“

• Funktion „Listenelement einrücken“
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Liste einrücken“

◼ Die Schaltfläche „Listenelement einrücken“ ist in der 

Formatierungsleiste des Editors nur dann aktiv, wenn eine 

Aufzählungs- oder Nummerierungsliste bearbeitet wird.

◼ Man kann jeweils nur um eine Ebene weiter einrücken.

◼ Mit der Funktion lässt sich eine bestehende Gliederung 

zurückführen, also wieder „einrücken“.

◼ Die Funktion dient dazu, die Listenebene zu reduzieren.

◼ Oder die Formatierung als „Liste“ ganz aufzuheben.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Einrückung des 

Listenelements entfernen“

◼ Die Schaltfläche „Einrückung des Listenelements entfer-

nen“ ist in der Formatierungsleiste nur aktiv, wenn eine 

Aufzählungs- oder Nummerierungsliste bearbeitet wird.

◼ Man kann jeweils nur um eine Ebene „weiter“ rücken und 

mindestens eine höhere Ebene muss erhalten bleiben.

◼ Die Funktion dient dazu, die Listenebene zu erhöhen, d.h. 

einzelne oder mehrere Listenelemente weiter einzurücken.  
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „P“ (Überschrift raus)

◼ Die Schaltfläche „Absatz“ ist im Editor nur dann aktiv, wenn der Mauszeiger 

auf einem als Überschrift definierter Text steht. 

◼ Ein Klick auf die Funktion entfernt die Formatierung des Textes als Überschrift 

und macht ihn wieder zum Standardtext.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „P“ (Abschnitt raus)

◼ Bei Nutzung der Schaltfläche „Absatz“ wird mit dem Speichern der Änderung 

auch der entsprechende Abschnitt aus der Wiki-Seite entfernt. 

◼ Die Inhalte werden dem vorgelagerten Abschnitt zugeordnet und sind nicht 

mehr über eine eigene „Bearbeiten“-Schaltfläche zu editieren (nur noch zu-

sammen mit dem Gesamt-

abschnitt“)
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Zitat“ (einmal)

◼ Der Klick auf das Anführungszeichen-Icon führt den Befehl „Blockzitat“ aus 

und stellt die ausgewählte Textpassage als Blockzitat dar. Optisch visualisiert 

dies eine senkrechte Linie links am Textblock und eine größere Schriftart.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Zitat“ (mehrfach)

◼ Mehrmaliges Drücken der Schaltfläche „Blockzitat“ fügt weitere senkrechte 

Linien zur Kennzeichnung des Textes hinzu.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Zitat“ (löschen)

◼ Zum Aufheben eines Blockzitats im Text mit dem Cursor vor den ersten 

Buchstaben des Blockzitates gehen und „Entfernen“ über die Tastatur (je 

Entfernen wird eine Blockzitatebene gelöscht).

◼ Alternativ: Gesamten Text des Blockzitates markieren, ausschneiden und 

wieder einfügen.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Fußnote“ (Option)

◼ An der Stelle, an der eine Fußnote eingefügt werden soll, kann mithilfe des 

Fußnoten-Icons eine Fußnote erzeugt werden, die automatisch, fortlaufend 

(hoch-)nummeriert und eine Mouse-Over-Anzeige ermöglicht.

◼ Der Text kann über den Fußnoten-Editor angegeben / bearbeitet werden.

◼ Die Fußnote erscheint in einem nicht separat editierbaren Bereich der Seite.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Fußnote“ (Standard)

◼ Allerdings ist diese Funktion aktuell nicht für Literatur- und Quellenangaben zu 

benutzen.

• Nachteil: Gleiche Quellen müssen mehrmals angegeben werden, da mehrfache Verweise auf 

dieselbe Quelle nicht möglich sind (da fortlaufend nummeriert wird)

◼ Daher stattdessen bitte Quellen-/Literaturangaben mit eckiger Klammer in 

einen gesonderten Seitenabschnitt (Überschrift Ebene 2, Quellen) einfügen.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Emoticons“

◼ Mit Klick auf das Smiley-Icon wird eine Auswahlliste zum Einfügen verschie-

dener Smileys in den Text möglich.

◼ „FixMe!“ und „Delete“ sind als redaktionelle Hinweise für andere Autor:innen

gedacht, um bspw. einen Abschnitt zu verbessern / ergänzen (Inhalt veraltet)

◼ Achtung: Zwischen aufeinanderfolgenden Smileys ist jeweils min. 1 

Leerzeichen erforderlich.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Überschriften“

◼ Ein Klick auf „H#“ öffnet eine Auswahl mit den 5 formatierten Standard-

Überschrifschriftenebenen.

◼ Die Überschriften H1 bis H3 erzeugen jeweils automatisch neue, separat 

editierbare Seitenabschnitte, die durch eine Schaltfläche „Bearbeiten“ 

erkennbar sind.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Überschriften“ (ändern)

◼ Zum Ändern einer Überschriftenebene mit der Editor-Funktion „Überschriften“ 

das Icon „H#“ anklicken und eine andere Überschriftenebene auswählen.

• Die aktuelle Ebene ist grau dargestellt und deaktiviert, daher nicht auswählbar.

• Werden Überschriften von H4 oder H5 auf eine Überschrift der Ebene 1-3 geändert, werden neue 

Seitenabschnitt erzeugt.

• Werden Überschriften von H1, H2 oder H3 auf eine Überschrift der Ebene 4-5 geändert, entfallen 

die bisherigen dazugehörigen Seitenabschnitte.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Überschriften“ (löschen)

◼ Zum Löschen einer „H#“-Formatierung als Überschrift, einfach die betreffende 

Überschrift markieren und auf „P“ klicken.
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Arbeiten mit dem Editor

Formatierungsleiste - Funktions-Button „Tabelle“

◼ Durch Klick auf das Tabellen-Icon wird eine Tabelle mit 2 Spalten und 2 Zeilen 

eingefügt.

• Wichtig: Beim Erstellen / Einfügen von Tabellen immer sowohl vor als auch hinter der Tabelle 

zunächst je mindestens eine Leerzeile einfügen, falls dort bislang kein Text eigegeben ist. Das 

stellt sicher, dass später sowohl vor als auch hinter einer Tabelle Text eingegeben werden kann!

◼ Nach dem Einfügen wird das zweite Tabellen-Icon aktiv und

zeigt beim Klick darauf die verfügbaren Tabellenoptionen an, 

um bspw. weitere Spalten und Zeilen in die bestehende Ta-

belle einzufügen.



Stand: 20.03.2021 Folie 49

Seiten löschen, bearbeiten & regionalisieren

Ältere Version finden

◼ Zunächst über das Schraubenschlüssel-Icon in der Hauptnavigation „Ältere

Versionen“ öffnen und die gewünschte Version auswählen.
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Seiten löschen, bearbeiten & regionalisieren

Ältere Version wiederherstellen

◼ Version / Seite prüfen und falls gewünscht über die Funktion 

„Wiederherstellen“ reaktivieren, d. h. als gültige Version speichern.
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Seiten löschen, bearbeiten & regionalisieren

Seite löschen

◼ Um eine bestehende Seite zu löschen, muss deren Inhalt gelöscht und 

danach abgespeichert werden.

• Über das Schraubenschlüssel-Icon in der Hauptnavigation „Seite bearbeiten“ wählen, um den 

Seiteneditor zu öffnen.

• Nun zunächst alle Formatierungen im Text entfernen, um sicherzustellen, dass hier nichts 

„Verborgenes“ als Relikt verbleibt.

• Dann ist der gesamte Text auszuwählen und zu löschen.

• Abschließend die Seite speichern, um die Seite zu entfernen.

◼ Wichtig: Die Historie wird dabei nicht entfernt. 

◼ Eine Wiederherstellung / Reaktivierung ist ebenfalls möglich:

• Über das Schraubenschlüssel-Icon in der Hauptnavigation „Letzte Änderungen“ öffnen.

• Die gelöschte Seite auswählen (Anzeige „diese Seite existiert noch nicht“)

• Anschließend über die Hauptnavigation „Ältere Versionen“ aufrufen und die gewünschte Version 

der Seite auswählen

• Falls gewünscht über die Hauptnavigation die „Seite bearbeiten“ und dann speichern (!)
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Regionalisieren von Artikeln & Themen - Allgemein

◼ Inhalte des WALD-WIKI (Artikel und Themen) können zur Kennzeichnung der 

regionalen (örtlichen) Relevanz der Inhalte regionalisiert werden.

◼ Standardwert der Regionalisierung jedes neuen Artikels und Themas ist 

„Deutschland“. Damit ist die Information der Seite bundesweit relevant. 

◼ Weitere Regionalisierungsebenen sind die Bundesländer in Deutschland 

sowie die Forstlichen Wuchsgebiete. 

◼ Jeder Seite können alternativ zur Angabe „Deutschland“ (d.h. die Information 

ist bundesweit relevant) eines oder mehrere Bundesländer Deutschland 

und/oder Wuchsgebiete als Einschränkung der regionalen Relevanz der 

Seiteninhalte zugewiesen werden.

◼ Die Regionalisierung der Seite wird mittels der Schaltfläche „Bearbeiten“ 

gestartet, die eine entsprechende Kartenanzeige und Schaltflächen öffnet.
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Seiten löschen, bearbeiten & regionalisieren

Regionalisieren von Artikeln & Themen - Aufruf

◼ Über das Schraubenschlüssel-Icon in der Hauptnavigation „Seite bearbeiten“ 

wählen, um den Seiteneditor zu öffnen.

◼ An das Ende der Seite scrollen

◼ „Bearbeiten“ wählen, um eine Regionalisierung hinzuzufügen oder zu ändern.
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Regionalisieren von Artikeln & Themen - Bearbeiten

◼ Im Bearbeitungsmodus zeigt sich eine Kartenanzeige zur Auswahl einer 

Regionalisierung für Artikel und Themen mit dem Mauszeiger

◼ Zudem gibt es verschiedene Bearbeitungs-Schaltflächen
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Regionalisieren von Artikeln & Themen - Bundesland

◼ Der Klick auf ein Bundesland hebt es optisch hervor und zeigt seinen Namen

◼ Mit „Verfeinern“ wird die Auswahl der Gebietsinformation auf 

Wuchsgebietsebene geöffnet
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Regionalisieren von Artikeln & Themen - Wuchsgebiet

◼ Mit „Verfeinern“ wird in das Bundesland „gezoomt“ und Landkreisgrenzen 

sowie größere Städte werden sichtbar.

◼ Wird der Mauszeiger in die 

Fläche des Bundeslands 

bewegt, werden die dort 

liegenden Wuchsgebiete 

hervorgehoben.

◼ Per Mausklick lässt sich

das benötigte Wuchsgebiet

auswählen und sein Name

wird angezeigt.

◼ Mit „Übernehmen“ wird die 

Auswahl übernommen.
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Seiten löschen, bearbeiten & regionalisieren

Regionalisieren von Artikeln & Themen – Abschluss

◼ Weitere Gebiete können wie zuvor beschrieben ausgewählt und jeweils 

wiederum durch Klicken der Schaltfläche „Übernehmen“ zur Liste der Regio-

nalisierungsinformationen der Seite hinzugefügt werden. 

• Alle Regionalisierungsangaben zu Bundesländern und Wuchsgebieten werden angezeigt.

• Mit „Speichern“ werden alle gewählten Bundesländer & Wuchsgebiete übernommen.

• „Schließen“ beendet die Regionalisierungsfunktion.

→ Achtung: Ohne vorheriges „Speichern“ werden alle Eingaben verworfen!

• „Zurücksetzen“ löscht alle Detailangaben zur Regionalisierung und setzt beim „Speichern“ der 

Seite auf „Deutschland“ zurück.

◼ Wichtig: Erst das „Speichern“ der Seite ändert die Regionalisierung im System. 
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Regionalisieren von Artikeln & Themen - Sichtbarkeit

◼ Nach abgeschlossener Regionalisierung wird die Information am Ende der 

Seite angezeigt. Hinterlegt sind Links zur Suchfunktion, so dass bei Klick auf 

die Region alle weiteren Inhalte zur entsprechenden Region anzeigt werden

• Hinweis: Das „Speichern“ der Regionalisierungsinformation ist unabhängig vom „Speichern der 

Seite“ im Editiermodus! 
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Übernahme als verantwortlicher Autor / Nachricht an Autor

Verantwortlicher Autor / verantwortliche Autorin werden

◼ Wenn bereits ein verantwortlicher Autor der Seite festgelegt ist, wird dessen 

Nutzername unter dem Button „Autor“ angezeigt.

◼ Ist kein verantwortlicher Autor der Seite 

festgelegt, lässt sich mit Klick auf „Autor“

diese Funktion übernehmen.
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Übernahme als verantwortlicher Autor / Nachricht an Autor

Alternativ: Seite abonnieren

◼ Der Info-Hinweis („i“) erläutert die Funktion und verweist auf die Empfehlung 

die Seite zu abonnieren. 

◼ Der Link „Abonnieren“ öffnet die Abonnementverwaltung.
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Übernahme als verantwortlicher Autor / Nachricht an Autor

Nachricht an Autor:in senden / erhalten

◼ Sobald ein Autor die Verantwortung für eine Seite übernommen hat, erscheint 

in der Anzeige der Seite der Button „Nachricht an Autor“.

◼ Dies öffnet ein Eingabefeld für eine 

Nachricht, die nach Prüfung der Voll-

ständigkeit der Angaben an die im 

System hinterlegte Autor:in-Mailadres-

se gesendet wird.


