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Redaktion Testbetrieb
Inhaltsverzeichnis

Das Ziel dieser Anleitung (gekürzte Fassung) ist die Möglichkeit zur 
selbstständigen Bearbeitung der Seiten und Namensräume durch die 
Projektpartner 

1. Anlegen von Seiten und Namensräumen

2. Erklärung Editor

3. Erklärung Regionalisierung

4. Erklärung verantwortlicher Autor / Nachricht an Autor

5. …
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Redaktion Testbetrieb
Neue Seite / Neuen Namensraum anlegen

 Das Anlegen einer neuen Seite / neuen Namensraum bitte im Übungsbereich testen
dazu im internen Bereich jeweils in den eigenen Übungsbereich navigieren 
(z.B. WBV-NS -> Übungsbereich Bölsing)

 Hier sollen zunächst ein neuer Namensraum (Thema) und danach eine neue Seite (Artikel) 
angelegt werden

Achtung: Anlegen von Seiten (Artikeln) und Namensräumen (Themen) ab dritter Ebene der 
Inhaltsstruktur von jedem Redakteur
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Redaktion Testbetrieb
Neue Seite / Neuen Namensraum anlegen

 Zum Anlegen des neuen Themas -> linke Sidebar -> „Diese Seite bearbeiten“ wählen
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Redaktion Testbetrieb
Neue Seite / Neuen Namensraum anlegen

 Am Ende der Seite „Neues Thema“ auswählen

 Achtung – das neue Thema wird dann im aktuellen Namensraum angelegt, d.h. es 
entsteht hier ein neues Unterthema zu „Übungsbereich Bölsing“
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Redaktion Testbetrieb
Neue Seite / Neuen Namensraum anlegen

 Namen des Namensraums eingeben -> Identifikator in Struktur der Namensräume (interne 
Kurzbezeichnung), Syntax beachten: keine Umlaute – redaktionelle Vorgabe!

 Überschrift des Themas eingeben (ist gleich Überschrift der entstehenden Namensraumseite)

 Thema speichern

und (!!)

 Seite speichern
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Redaktion Testbetrieb
Neue Seite / Neuen Namensraum anlegen

 Bei Wiederholung dieses Ablaufes zum Anlegen eines neuen Artikels sollte das Ergebnis im 
eigenen Übungsbereich wie folgt aussehen:

Fett: Thema im Übungsbereich
Nicht fett: Artikel im Übungsbereich
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Redaktion Testbetrieb
Erklärung Editor am Beispiel der Seite Asiatischer Laubholzbockkäfer

 Anklicken des Icons „Seite bearbeiten“ in der linken Sidebar öffnet den Editor 
zum Bearbeiten der gesamten Seite [1]

 Anklicken des Stift-Icons im Text öffnet den Editor zum Bearbeiten des jeweiligen 
Abschnitts der Seite [2]

Bearbeiten eines 
Abschnitts im 
Text

1 Bearbeiten der 
gesamten Seite 2
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Redaktion Testbetrieb
Erklärung Editor am Beispiel der Seite Asiatischer Laubholzbockkäfer

 [1] Nach Anklicken des Icons „Seite bearbeiten“ in der linken Sidebar öffnet den 
Editor zum Bearbeiten der gesamten Seite wie folgt…

Editiermodus 
erkennbar durch 
grau-schraffierten 
Hintergrund des 
Textes

Editor - Befehle 
zum Bearbeiten 
eines Textes
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Redaktion Testbetrieb
Erklärung Editor am Beispiel der Seite Asiatischer Laubholzbockkäfer

 [2] Nach Anklicken des Stift-Icons im Text öffnet sich der Editor zum Bearbeiten 
des jeweiligen Abschnitts der Seite wie folgt….

Editor - Befehle 
zum Bearbeiten 
eines Textes

Editiermodus 
nur für den 
aktuellen 
Abschnitt
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Redaktion Testbetrieb
Funktions-Button Format “T“

 Durch Klicken auf den Pfeil neben dem T öffnet sich eine Dropdown Liste [1]

 Auswahl der Befehle für die Bearbeitung des Textes (fett, kursiv, unterstrichen, hoch stellen, 
etc.) [2].

 Durch Anklicken des jeweiligen Befehls wird der ausgewählte Text oder der in folge zu 
schreibende Text entsprechend der Auswahl formatiert [3].

 Soll eine Textmarkierung (fett, kursiv o.a.) wieder aufgehoben werden, dann muss der 
entsprechende Text markiert werden und die Formatierung in der Drop-Down-Liste 
aufgehoben werden. Der markierte Text wird dann wieder zu Standardtext. 

Beispiel in fett und 
unterstrichen

1

2

3
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Redaktion Testbetrieb
Funktions-Button Link

 Durch Klicken auf die Büroklammer öffnet sich das Fester Link-Einstellung [1]

 Bei den Link-Einstellungen ist das Linkziel einzugeben [2]

 Auswahl eines entweder ein externer Link (z.B.: www.waldwissen.net) oder 
ein interner Link (z.B.: http://lenny.iff.fraunhofer.de:89/klima_u_fowi/start) 

 Redaktionelle Vorgabe: Bei internen Link muss  zuerst die Seite im Wiki erstellt 
werden, um auf diese zu verlinken

Hier ist zu wählen, ob es 
sich um einen internen 
Link des WALD-WIKI 
handelt oder ein externer 
Link wie z.B.: eine 
Literaturquelle

1

2

http://www.waldwissen.net/


© Fraunhofer IFF, 2019 Folie 14

Redaktion Testbetrieb
Funktions-Button Link

 Durch Klicken auf die Büroklammer öffnet sich das Fester Link-Einstellung [1]

 Externen Link einfügen:

 „externe Seite auswählen“ [2]

 Link der externen Seite in einem zweiten Browserfenster öffnen und Link 
markieren, 

 Linkziel einfügen [3]

 Linkbezeichnung
für Anzeige
im Text angeben
(optional) [4]

 „Ok“, „Vorschau“,
„Speichern“

1

2

4

3
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Redaktion Testbetrieb
Funktions-Button Link

 Durch Klicken auf die Büroklammer öffnet sich das Fester Link-Einstellung [1]

 internen Link einfügen:

 „eine Seite in diesem Wiki auswählen“ [2]

 Link der internen Seite in einem zweiten Browserfenster öffnen und Link ohne 
Serveradresse (http://waldwiki.iff.fraunhofer.de) markieren, 
http://waldwiki.iff.fraunhofer.de /bwl_recht_politik/nicht-holzprodukte/start

 Linkziel einfügen [3]

 Linkbezeichnung
für Anzeige
im Text angeben
(optional) [4]

 „Ok“, „Vorschau“,
„Speichern“

1

2

4

3

Hinweis: solange der Link nach der 
Eingabe bzw. in der Vorschau noch 
ROT angezeigt wird, liegt noch ein 
Fehler vor (Seite existiert nicht)

http://waldwiki.iff.fraunhofer.de/
http://waldwiki.iff.fraunhofer.de/


© Fraunhofer IFF, 2019 Folie 16

Redaktion Testbetrieb
Funktions-Button Link

 Link bearbeiten: im Editiermodus Link anklicken – dann bearbeiten…
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Redaktion Testbetrieb
Funktions-Button Link

 Bild als Titel nutzen -> siehe später „Bilder einfügen“
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Redaktion Testbetrieb
Bild einfügen

 Durch Klicken auf das Symbol öffnet sich das Fester Bildeinstellungen [1]

 Bei den Bildeinstellungen ist die Bilddatei auszuwählen und hochzuladen [2]

 Des Weiteren folgt die Auswahl:

 Ausrichtung (Abbildungen rechtsumfließend, Tabellen zentriert)

 Verlinkung (Detailseite, Bilddatei direkt, Kein Link, nur Link)

 Caching (Standard Caching Verhalten) 

Auswahl von Ausrichtung, 
Verlinkung und Caching

1

2
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Redaktion Testbetrieb
Bild einfügen (Bild aus Medienmanager auswählen)

 Durch Klicken auf das Symbol öffnet sich das Fester Bildeinstellungen [1]

 Medienmanager öffnen [2]

 In Namensraumstruktur (links im Medienmanager) navigieren und Bild 
auswählen [3]

 …

1
2

3
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Redaktion Testbetrieb
Bild einfügen (Bild aus Medienmanager auswählen)

 Durch Klicken auf das Symbol öffnet sich das Fester Bildeinstellungen [1]

 Medienmanager öffnen [2]

 In Namensraumstruktur (links im Medienmanager) navigieren und Bild 
auswählen [3]

 Link Einstellungen, Ausrichtung und Größe festlegen, „Einfügen“[4]

3 4
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Redaktion Testbetrieb
Bild einfügen (Bild selbst hochladen)

 Durch Klicken auf das Symbol öffnet sich das Fester Bildeinstellungen [1]

 Medienmanager öffnen [2]

 In Dateistruktur des eigenen Computers navigieren und Bild auswählen [3]

 „hochladen“, „fertig“ …

1
2

3
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Redaktion Testbetrieb
Bild einfügen (Bild selbst hochladen)

 Durch Klicken auf das Symbol öffnet sich das Fester Bildeinstellungen [1]

 Medienmanager öffnen [2]

 In Dateistruktur des eigenen Computers navigieren und Bild auswählen [3]

 „hochladen“, „fertig“ 

 Bild auswählen [3]

 Link Einstellungen, 
Ausrichtung und Größe festlegen, 
„Einfügen“ (siehe vorn)

3

Hinweis: „automatisch“ wird das hoch geladene Bild in 
den Namensraum abgelegt, in dem sich die gerade 
bearbeitete Seite befindet!
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